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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

Clausula 1.2
Identificagdo do concurso

O presente programa ¢ o regulamento que define os termos a que obedece a fase de formagdo
do contrato relativo a alienacdo de equipamentos e materiais inoperacionais, langado nos termos
do art? 2662-A e seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP).

Clausula 2.2
Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante é a INSIGNARE- Associagdo de Ensino e Formagdo, com o NIPC:
502964685, com sede em Avenida Dom Nuno Alvares Pereira, n269, Ourém, telefone 249545721,
endereco eletrénico gaf@insignare.pt, e pagina Web www.insignare.pt.

Clausula 3.2
Decisdo de contratar
A decisdo de contratar foi tomada em 18/02/2020, pela Direcdo da INSIGNARE, no uso de
competéncia prdpria, estabelecida nos estatutos da INSIGNARE-Associagdo de Ensino e Formagao.

Clausula 4.2
Consulta e disponibilizagdo das pegas do procedimento
1 — O processo encontra-se patente nas instalagdes da INSIGNARE- Associagdo de Ensino e

Formagdo, sita em Avenida Dom Nuno Alvares Pereira, n269, Ourém, e no site da INSIGNARE em
www.insignare.pt.

Clausula 5.2
Esclarecimentos as pegas de concurso

1 - Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretagdo das pegas do
procedimento, bem como, a lista com erros ou omissdes das pegas do procedimento, devem ser
solicitados pelo interessado, por email, para o enderego de email gaf@insignare.pt, no primeiro
terco do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

2 - Os esclarecimentos e a retificagdo de erros ou omissBes das pegas do procedimento a que se
refere o nimero anterior sdo prestados por email, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado
para a apresentagdo das propostas.

3 - Os esclarecimentos e as retificagGes referidos nos nimeros anteriores sdo disponibilizados
pela entidade adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, sendo o interessado imediatamente notificado desse facto.

4 - Os esclarecimentos e as retificacdes referidos fazem parte integrante das pecas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
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Clausula 6.2

Visita ao local de armazenamento dos bens
1 - Os interessados poder3o visitar o local onde se encontra os bens objeto do contrato, mediante
pedido de agendamento por email, para gaf@insignare.pt, com uma antecedéncia minima de 24
horas.
2 — As visitas deverdo realizar-se até dois dias antes do término de apresentagdo de propostas, no
horario compreendido entre as 09h00 e as 13h00 e as 14h e as 18h00.
3 — 0 agendamento das visitas serd confirmado aos interessados que o tenham requerido, através
de email.

Clausula 7.2
Condicdes de admissdo a Hasta Publica

Apenas se podem habilitar a presente Hasta Publica, empresas em nome individual ou pessoas
coletivas, classificadas como operadores no dambito da alinea r), do artigo 3.° do DL n.2 178/2006,
de 05 de setembro, na sua atual redagdo, licenciadas pela Agéncia Portuguesa de Ambiente
estando habilitadas para o exercicio de gestdo de residuos, nomeadamente para as atividades de
recolha, transporte, valorizacdo e descontaminagdo de materiais constituidos por materiais
ferrosos, ndo ferrosos e equipamentos.

Clausula 8.2
Documentos da proposta
1 - Todos os candidatos devem apresentar os seguintes documentos, sob pena de exclusao:

a) Declaracdo do proponente, elaborada em conformidade com o modelo constante do
Anexo |, a qual deve ser assinada pelo proponente, se se tratar de empresa em nome
individual, ou por um seu representante com poderes para o obrigar nos restantes casos;

b) Documentagdo comprovativa de que o candidato é operador autorizado com
competéncia para o exercicio de gestdo de residuos, de acordo com o Decreto-Lei n.2
178/2006, de 05 de setembro, com a redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.2 73/2011, de 17
de junho.

c) Documentos comprovativos de que ndo se encontram nas situagSes previstas na alinea b)
e i) do artigo 55.2 do CCP, ou seja os certificados dos registos criminais dos érgdos sociais
da empresa e o certificado do registo criminal da prépria empresa;

d) Certiddo do Centro Regional de Seguranca Social comprovativa de o adjudicatdrio ter a
situacdo contributiva regularizada, nos termos da alinea d), do art.2 55.2 do CCP;

e) Declaracio emitida pelo servico local de financas do domicilio, ou sede, do concorrente /
adjudicatdrio, comprovativa de que tem a situacdo regularizada relativamente a impostos

devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e), do artigo 55.2 do CCP;
f) Certiddo do Registo Comercial da empresa, caso seja pessoa colectiva.
2 - Todos os proponentes devem apresentar, sob pena de exclusdo a proposta de preco,
elaborada nos termos do Anexo II;
3 - N3o sdo admitidas propostas variantes, nem propostas condicionadas;
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4 - Os documentos a que se referem os nimeros anteriores sdo obrigatoriamente redigidos em
lingua portuguesa.

Clausula 9.2
Modo e prazo para apresentacao das propostas

1 - A entrega das propostas deverd ocorrer até as 18,00 horas, do dia 01 de julho de 2020.

2 - As propostas s3o remetidas pelo correio em envelope opaco e fechado, sob registo e com
aviso de recegdo para a seguinte morada: “Avenida Dom Nuno Alvares Pereira, n269, Ourém”, ou
entregues por mado propria, sob recibo, pelos proponentes ou seus representantes, nas
instalacOes da INSIGNARE.

3 - Se 0 envio das propostas for efetuado pelo correio ou entregue em local diferente do indicado
no ponto anterior, os proponentes sdo os Unicos responsaveis pelos atrasos que porventura se
verifiqguem, n3o constituindo motivo de reclamagdo o fato da entrega das propostas ocorrer ja
depois de esgotado o prazo fixado para a entrega das mesmas.

4 - Os documentos, elaborados no nimero 1 cldusula 8.2, sio apresentados em invélucro opaco e
fechado, em cujo rosto se deve escrever a palavra “DOCUMENTOS”.

5 - A Proposta de preco, elaborada nos termos do Anexo I, é apresentada em involucro opaco e
fechado, em cujo rosto se deve escrever a palavra “PROPOSTA”.

6 - Os dois invélucros referidos nos pontos anteriores sdo, por sua vez, guardados num outro
invélucro opaco e fechado, em cujo rosto se deve escrever “HASTA PUBLICA — ALIENACAO DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS INOPERACIONAIS”.

Clausula 10.2
Exclusdo das propostas
Constituem causas de exclusdo das propostas:
a) A sua rececdo fora do prazo fixado para a apresentagdo das mesmas;
b) A n3o obediéncia as formalidades exigidas nos artigos 82,92 e 139,
c) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informag8es susceptiveis de
falsear as regras de concorréncia.

Clausula 11.2
Comissao do ato publico

1 - A arrematacdo em Hasta Publica decorrerd perante a Comissdo nomeada para o efeito,
constituida por 3 membros efetivos e 2 suplentes, sem prejuizo de, por razdes logisticas ou de
funcionalidade, poder ser prestado apoio por quaisquer outros funcionarios da INSIGNARE, ou de,
em caso de falta ou impedimento, de qualquer dos membros efetivos, o Presidente da Comissdo
designar substituto.
2 - A comissdo é composta pelos seguintes elementos:
e Efetivos:

- Pedro Major, Presidente da Comissdo;

- Isabel Santos, que substituird o Presidente nas suas faltas e/ou impedimentos;

- Claudio Gameiro.
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e Suplentes:
- Silvia Santos;
- Ana Marques.
3 - Os elementos suplentes serdo nomeados pelo presidente da comissdo em caso de
necessidade.

Clausula 12.2
Local, dia e hora do ato publico

1 - O Ato Publico de abertura de propostas teréd lugar no dia Util seguinte ao prazo limite para
entrega das propostas, as 14,30 horas, no Auditério da Escola Profissional de Ourém.

2 - S6 podem intervir no Ato Publico os proponentes e seus representantes que para o efeito
estiverem devidamente legitimados, com poderes para o ato, bastando, para tanto, no caso de
intervencdo do titular de empresa em nome individual, a exibicdo do seu documento de
identificacdo pessoal, e no caso de intervencdo dos representantes de sociedades ou
agrupamentos complementares de empresas, a exibicdo dos respetivos documentos de
identificagdo pessoal e de uma credencial passada pela empresa em nome individual, sociedade
ou agrupamento, da qual conste 0 nome e o ndmero do documento de identificacdio pessoal dos
representantes.

3 - Entende-se por credencial o documento emitido pela empresa representada da gual constem,
além dos poderes conferidos, a(s) assinatura(s) do(s) seu(s) gerente(s), administrador(es) ou
mandatdrio(s) com poderes bastantes, invocando a qualidade em que o fazem.

Clausula 13.2
Prego base

O valor base de referéncia (sem IVA) para efeitos de apresentagdo de propostas € de 750,00€
(setecentos e cinquenta euros), sendo excluidas as propostas que apresentem um valor inferior.

Clausula 14.2

Tramitagdo do ato publico
1 - Declarado aberto o Ato Publico, o representante legal da INSIGNARE procede a identificagdo
da Hasta Publica e 3 leitura da lista de proponentes, elaborada de acordo com a ordem de
entrada das propostas entregues.
2 - De seguida procede-se, a abertura dos invélucros exteriores recebidos, bem como os relativos
aos DOCUMENTOS mencionados no ponto 1 da Cldusula 8.2, mantendo-se inviolados os
invélucros das PROPOSTAS a que alude o ponto 2 da Clausula 8.2.
3 - Seguidamente, interrompe-se o Ato Publico para se proceder, em sessdo privada, a analise dos
documentos de habilitagdo apresentados pelos candidatos.
4 - Depois de analisados os documentos mencionados no ponto anterior, decide-se sobre a
admissdo ou exclusio dos proponentes, sendo que sdo excluidos os proponentes que ndo
cumpram o estipulado no ponto 1 da Clausula 8.2.
5 - Tornada publica a sessdo, sdo transmitidas as decisdes tomadas, dando-se continuidade ao Ato
Publico ou fixando-se dia e hora para a continuagdo do mesmo.
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6 - Depois, procede-se a abertura dos invélucros das PROPOSTAS e verifica-se se as mesmas
contém os documentos com a proposta de preco, decidindo-se sobre a admissdo ou exclusdo dos
proponentes;

7 - De seguida s3o tornados publicos os valores constantes das propostas apresentadas pelos
proponentes, havendo lugar a licitacdo a partir da proposta de valor mais elevado, sendo o valor
minimo de cada lanco de 20€; ’

8 - As licitagGes serdo efetuadas por um periodo de 15 minutos;

9 - A licitag3o termina quando o Presidente da Comisséo tiver anunciado por 3 vezes o lango mais
elevado e este ndo for coberto;

10 - A adjudicacdo provisoria ¢ efetuada pelo prego mais elevado, sendo lavrada a respetiva ata.

Clausula 15.2
Nao adjudicacao
N3o hd lugar a adjudicagdo proviséria se ndo tiverem sido apresentadas propostas vélidas,
quando existam fundados indicios de conluio entre os proponentes ou outra causa justificativa.

Clausula 16.2
Prazo de manutengdo das propostas

O prazo da obrigacdo da manutengdo das propostas é de 90 (noventa) dias a contar da data do
termo do prazo fixado para apresentagdo das mesmas.

Cldusula 17.2
Caugao
Tendo em consideragdo o n.2 2, do artigo 88.2, do CCP, ndo se exige a prestacdo de caugdo.

Clausula 18.2
Adjudicacdo definitiva
Compete a INSIGNARE deliberar sobre a adjudicagdo dos bens em Reunido Ordindria, tornando-se
esta definitiva.

Clausula 19.2
Legislagdo aplicavel
A presente Hasta Publica é aplicavel o Codigo do Procedimento Administrativo aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro.

Ourém, 19 de junho de 2020,
A Diregdo,

oo 8l nglec e e
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MODELO DE DECLARAGAO — Anexo | do CCP

[a que se refere a aliena a) do n.2 1, do artigo 57.2 do CCP]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(1) ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
ntmeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se
obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do mencionado caderno de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no
nel do artigo 552 do Cédigo do Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessdria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que se encontra nas
situacBes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 552 do referido Codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n3o apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local), ... {data), ... [assinatura (4)].

1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdio, nos termos do disposto nas alineas
4) Nos termos do disposto nos n..s4 e 5 do artigo 57.

(
(
(
(
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ANEXO I

PROPOSTA DE PRECO

(nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de

representante legal de (1) (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede

ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento das condigBes gerais de aliena¢do de equipamentos e
materiais inoperacionais, propde, sob compromisso de honra, o valor de € (valor em

extenso), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se devido.

... (local), ... (data), ... [assinatura (2)].

(1) Aplicvel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.
(2) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do art.2 57, do CCP.
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