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Designagdo Funcdes de Técnico ORVC

Departamento: Formagdo e Emprego

Fungdo: Técnico ORVC

Responsabilidades / Descri¢do de Fungdes:
Compete ao técnico de ORVC, no ambito das etapas de acolhimento, diagndstico, orientacdo e
encaminhamento:

- inscrever os jovens e adultos no Sistema de Informacdo e Gestdo da Oferta Educativa e Formativa (SIGO)
e informar sobre a atuacdo do CQ;

- promover sessdes de orientacdo que permitam a cada jovem ou adulto identificar a resposta mais
adequada as suas aptidées e motivagoes;

- promover sessoes de informacdo sobre ofertas de educac¢do e formacdo, o mercado de emprego atual,
saidas profissionais emergentes, prospecdo das necessidades de formacdo, bem como oportunidades
de mobilidade no espaco europeu e internacional no que respeita a formacgao e trabalho;

- encaminhar jovens e adultos tendo em conta a informacdo sobre o mercado de emprego e as ofertas
de educacdo e formagdo disponiveis nas entidades formadoras do respetivo territdrio ou, no caso dos
adultos, para processo de RVCC sempre que tal se mostrar adequado;

- monitorizar o percurso dos jovens e dos adultos encaminhados pelo Centro até a conclusdo do respetivo
percurso de qualificagdo, e, quando aplicavel, até a inser¢do no mercado de emprego;

- desenvolver acbes de divulgacdo e de informacdo, junto dos diferentes publicos que residem ou
estudam no territério, sobre o papel dos CQ e as oportunidades de qualificagdo, designadamente a
oferta de cursos de dupla certificagao.

Compete ao técnico de ORVC, no ambito das etapas de reconhecimento, validagdo e certificagdo de
competéncias:

- enquadrar os candidatos no processo de RVCC, escolar, profissional ou de dupla certificacdo, de acordo
com a sua experiéncia de vida e perfil de competéncias;

- prestar informacao relativa a metodologia adotada no processo de RVCC, as técnicas e instrumentos de
demonstragao utilizados e a certificagdo de competéncias, em fungdo da vertente de intervengao;

- acompanhar os adultos ao longo do processo de RVCC, através da dinamizagdo das sessdes de
reconhecimento, do apoio na construcdo do portefdlio e da aplicagdo de instrumentos de avaliacdo
especificos, em articulagdo com os formadores e ou professores;

- identificar as necessidades de formacdo dos adultos, em articulagdo com os formadores, professores e
outros técnicos especializados no dominio da incapacidade e ou deficiéncia, podendo proceder, apds
certificagdo parcial, ao encaminhamento para ofertas conducentes a conclusdo de uma qualificacao.
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Designagdo Funcdes de Técnico ORVC

No geral, compete ao técnico de ORVC ainda:
- proceder ao registo rigoroso no SIGO de todos os dados relativos a atividade em que intervém no CQ;
- comprometimento na realizagdo das a¢des para cumprir a politica e atingir os objetivos da qualidade,
assegurando a implementac¢do das medidas corretivas necessarias;
- contribuir para a melhoria do desempenho e da eficacia do SGQ

Competéncias para o Desempenho da Func¢ao:
- licenciatura
conhecimentos de uma lingua estrangeira
experiéncia relevante em fungdes idénticas no minimo de 1 ano
conhecimentos de informatica na ética do utilizador
capacidade para liderar projetos
capacidade de trabalho em equipa e cooperagado
facilidade de relacionamento interpessoal

Delegagao de Responsabilidades: Outro colaborador de Departamento

Superior Hierarquico: Diretor Departamento
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